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Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte unserer neuen 5er-Klassen,

schon am ersten Tag verteilen wir Bicher und auch IPads an alle Schilerinnen und Schdler
unserer Klassenstufe 5. Sicher freut sich Ihr Kind auf diesen Moment, wobei wir diese Freude

etwas triben mussen, denn das IPad ist im Sinne der Schulbuchausleihe nur fur schulische Zwecke
gedacht! Uber die Online-Schule Saarland wird Ihr Kind mit dem IPad digital auf seine Schulbticher
zugreifen kédnnen. Beim Einrichten der Schulbtcher, der webuntis-App (digitaler Stundenplan) und

auch MS Teams werden wir ihr Kind natdrlich unterstutzen.
lhre persénlichen Zugangsdaten zum digitalen Klassenbuch erhalten Sie Gber Ihr Kind.

Fur Sie ist wichtig zu wissen, dass das IPad nicht Uber die Schule bzw. den Schultrager
versichert ist! Wir mochten Sie bitten, sich bei lhrer Versicherung zu informieren, inwiefern
das Gerat beispielsweise im Rahmen einer bestehenden Haftpflichtversicherung mitversichert
ist. Auf unsere Nachfrage hin gaben einige Versicherungen an, dass im aktualisierten Vertrag
speziell dieser Fall einer Gerateausleihe in der Versicherung enthalten ist. Ist dies bei hnen
nicht so, mochten wir Sie bitten, in hrem eigenen Interesse eine Zusatzversicherung

abzuschlielRen.

Seit funf Jahren stellen wir unseren Schilern kostenlos Office 365 zur Verfiigung, was
bedeutet, dass sie sich alle Programme des Office 365 Pakets kostenlos auf mehreren

Endgeraten installieren kénnen.

Neben der Software (insbesondere word, excel, powerpoint), die die Kinder im Unterricht
kennen lernen und auch einsetzen, bietet Office 365 aber noch vieles mehr, z.B. ,Teams”,
das wir als ,Klassenplattform” nutzen. In der Zeit der SchulschlieBung hat sich gezeigt, wie
sinnvoll oder eher dringend notwendig eine solche Plattform ist.


mailto:o.knob@schule.saarland

Was ist Microsoft Teams Uberhaupt und wann soll es eingesetzt werden?
Microsoft Teams ist eine Anwendung, die einen zentralen Arbeitsbereich flr unsere
Schule bereitstellt. In diesem Arbeitsbereich bieten sich die folgenden Maglichkeiten:
Wochenplanarbeit fir Lernen auch auf Distanz (Aufgabenfunktion)

Kommunikation per Chat-Nachricht (schriftlich)

Video- und Audiokonferenzen (als Option)

Cloud zur Dateiablage

Welche Voraussetzungen mussen Familien erfillen und welche Kosten entstehen?
Die Schule braucht Ihre Einverstandniserklarung, die Sie bei der Anmeldung
abgegeben haben, die Kosten fir O365 Ubernimmt der Schultrager fur Sie.

Die notwendigen Zugangsdaten bekommen Sie von uns Uber Ihr Kind.

Technische Ausstattung in den Familien

Internetzugang/ WLAN

Ein digitales Endgerat wie z. B. ein PC, ein Laptop, ein Tablet oder ein Smartphone

Der PC / Laptop benétigt lediglich einen Web-Browser (empfohlen in dieser
Reihenfolge: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox)

Es besteht die Moglichkeit, die Programme zu installieren, die Nutzung ist aber auch rein
online maglich — ohne eine Installation auf einem Endgerat!

FUr Smartphones und Tablets steht — wiederum betriebssystemunabhangig —in

den App-Stores die App MS Teams zur Verfigung. Auf dem Schiler-IPad ist sie,

wie neben den Officeprogrammen auch viele weitere Apps, bereits installiert.

Wir haben als Familie schon MS Office. Kann ich auf den Zugang der Schule verzichten?
Der schulische Zugang ist vollig getrennt von privaten oder anderen Accounts zu sehen.

Die privaten Accounts kdnnen aber parallel weiterverwendet werden.

Wie verwende ich den schulischen MS Teams Zugang, ohne mein privates Office zu
deinstallieren oder zu entfernen?

Wenn zuhause bereits ein Office installiert ist, verlangt die Installation von 0365 prinzipiell
eine Deinstallation anderer Versionen, aber:

Ab Office 2016 kann sich der Schuler bei der installierten Version mit seinen Zugangsdaten
anmelden.

Bei den innerhalb der Teams-Umgebung verwendeten Office-Programmen der Schule
handelt es sich um WEB-Versionen, die nicht installiert werden mussen.

Auch die Microsoft Teams Anwendung ist im Webbrowser lauffahig und muss nicht
installiert werden. Daher bleibt die private Office-Version unberihrt und kann weiterhin
verwendet werden.

Nutzen Sie selbst Office auch als Webanwendung, ist fir den Schulaccount die Verwendung
eines anderen Browsers eine gute Losung, die Ihnen in folgendem Video gezeigt wird:

https://www.youtube.com/watch?v=6eKwLWzgyml



https://www.youtube.com/watch?v=6eKwLWzgymI

Kann ich Gber Teams auch mit einem Lehrer Kontakt aufnehmen?
Seit vergangenem Schuljahr haben wir die Elternkommunikation auf webuntis umgestellt, sodass

fur Sie webuntis und fur die Schiler Teams von Belang ist.

Wie funktioniert Teams und wie melde ich mich an?
In den folgenden Videos werden Ihnen diese beiden Fragen recht kurz und dennoch
verstandlich erklart. Die Videos finden Sie auch auf unserer Homepage.
» https://www.youtube.com/watch?v=ZzHrrzc7a9U
> https://www.youtube.com/watch?v=Bdb3ShHzsBY
>
Die Anmeldedaten fiir Teams entsprechen den im folgenden Absatz zum ,Installieren des Office-

Pakets” gezeigten! Die Adresse Uber den Browser lautet: teams.office.com

Wie gehe ich vor, wenn ich das Office-Paket installieren mochte?

Offnen Sie in einem beliebigen Browser die Seite: https://portal.office.com

Tragen Sie die daflr bereits

&5 Microsoft von uns fur Sie angelegte

Mailadresse ein, die Sie bitte
jb007@gems-schaumberg.de dem kleinen Zettel mit lhren
Zugangsdaten entnehmen.

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Wichtig: Diese Mailadresse

Sie kénnen nicht auf thr Konto zugreifen?

dient nur der Anmeldung und

Anmeldecptionen

kann nicht zum Mailen

Weiter
- verwendet werden!

Jb007" ist nur als Beispiel
gedacht, es sei denn, Sie

heiBen Bond, James Bond.

BS Microsoft

3 Tragen Sie hier das Teams-Passwort
Kennwort eingeben ein, das Sie bitte dem kleinen
Infozettel Ihres Kindes entnehmen

Dieses Passwort mussen Sie

Kennwort vergessen

personalisiert abandern (s. unten) !


https://www.youtube.com/watch?v=ZzHrrzc7a9U
https://www.youtube.com/watch?v=Bdb3ShHzsBY
https://portal.office.com/

Guten Tag  James Office installieren
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Excel

aref Alle Apps

Zuletzt verwendet yeheftet

Geschafft — Sie kénnen nun das Office-Paket auf mehreren Endgeraten kostenlos installieren!

= | Microsoft*

VielSpaBmit = 3 Office 365



Digitales Klassenbuch

Das digitale Klassenbuch kénnen Sie Gber den Link auf der Startseite unserer Homepage,
durch Eingabe der Adresse ,webuntis.com” in einem Browser oder (reduziert) Gber den
Download der kostenlosen App erreichen. Hier gezeigt ist die Anmeldung Uber den
Browser! Die sich im Browser 6ffnende Seite speichern Sie sich am besten ab!

Auch in der App gehen Sie zur Anmeldung bitte unbedingt tber ,Schule suchen”!

In das Suchfeld der Schule geben Sie einfach 66636 ein und wahlen dann die GemS

Schaumberg aus.

Willkommen bei
WeblUntis

Bitte suchen Sie Ihre Schule

66636

Nach der Eingabe der Postleitzahl wird Ihnen die GemS Schaumberg angezeigt. Durch

Anklicken erreichen Sie die Anmeldeseite unseres digitalen Klassenbuchs.

(Ansicht im
o Browser, App
ist ahnlich!)

Fur das digitale Klassenbuch Ihres Kindes haben wir mehrere Zugange generiert:

- Fur lhr Kind:
Die Anmeldedaten entnehmen Sie ebenfalls dem kleinen Ausdruck, den Ihr Kind
mitbringt.
Das Passwort kann/sollte in ein personliches abgeandert werden (s.u.).

K rk ft
- Fur die Erziehungsberechtigten: ‘

Hier haben wir zwei Benutzer erstellt, deren Anmeldedaten Sie bitte ebenfalls

dem lhrem Kind ausgeteilten Zettel entnehmen.
Das Passwort muss hier bei der Erstanmeldung ggf. durch ein persdnliches ersetzt
werden, mit dem dann eine erneute Anmeldung moglich ist.



Besucht bereits eines Ihrer Kinder unsere Schule und sie haben dennoch neue
Zugangsdaten erhalten, melden Sie sich bitte bei mir, damit ich die Benutzer
zusammenfihre und Ihnen beide Kinder in einem Anmeldevorgang angezeigt

werden.

Zu folgenden Bereichen unseres digitalen Klassenbuchs erhalten Sie nun Zugang:

Hausaufgaben

Stunden- und Vertretungsplan

Termine der GLN (,Prtfungen”)

Eintrage z.B. zum Verhalten (nur tber den Elternaccount!)
Sprechstundenzeiten (Anmeldung bitte Uber das Sekretariat)
Anmeldung zum Elternsprechtag (Anmeldezeitraum vor dem Sprechtag)
Fehlzeiten und Abwesenheiten R
Abmelden bei z.B. Krankheit (nur Gber den Elternaccount!, s.u.)

Schuljahreskalender

Mitteilungen Sprechstunden

Die Eintrage im digitalen Klassenbuch erheben keinen Anspruch auf Vollstandigkeit, was
bedeuten soll, dass es vorkommen kann, dass ein Lehrer evtl. eine Eintragung im

digitalen Klassenbuch noch nicht vorgenommen hat und diese nachtragen wird.

Wichtig: Das digitale Klassenbuch ersetzt nicht die Notwendigkeit und
Verpflichtung der Schilerlnnen, das Hausaufgabenbuch zu fihren!
Das Anzeigen und rot Hinterlegen von aufgegebenen Hausaufgaben als
,verpasst” ist systembedingt. Dies bedeutet NICHT, dass die Hausaufgaben

von lhrem Kind nicht angefertigt wurden!

Abmelden bei z.B. Krankheit

Wenn Ihr Kind nicht zur Schule kommt, muss es von lhnen am entsprechenden Tag
morgens bis spatestens 8 Uhr bei uns abgemeldet werden!!

Diese Abmeldung lhres Kindes ist Uber das Digitale Klassenbuch WebUntis mdglich und
erspart Ihnen den Anruf im Sekretariat bzw. die Email.

Sie bendtigen hierzu lhren Elternzugang!

Uber den Schilerlnnenzugang ist eine Abmeldung aus schulrechtlichen Grinden nicht
maoglich. Ich mdchte Sie auch darum bitten sicherzustellen, dass Ihr Kind keine M&glichkeit
hat, sich Uber Ihren Elternaccount in WebUntis einzuloggen. Schilerinnen dirfen sich nicht

selbst abmelden, sondern mussen von Ihren Erziehungsberechtigten abgemeldet werden!



Dies wird durch den separaten Elternzugang digital sichergestellt.
Ist Ihr Kind nur diesen einen Tag krank und kommt am darauffolgenden Tag wieder zur
Schule, zahlt diese Abmeldung automatisch als Entschuldigung! Fehlt Ihr Kind langer als

einen Tag, mussen Sie wie gewohnt eine separate Entschuldigung vorlegen.

Abmelden Uber Browser (webuntis.com)

1. Moglichkeit (,Ubersicht”) 2. Moglichkeit (,Abwesenheiten”)
2 Ubersicht 1 [5] Weitere Stunde... BETA
5] Mein Stundenplan 8 Abwesenheiten 1
f5]  Mein Stundenp... BETA ) ), Hausaufgaben
f5§  Weitere Stundenpline [@ Klassenbucheintrige
B Weitere Stunde... BETA B e
=
. | CEEED| 2
S shmelden

In beiden Fallen tragen Sie im folgenden Fenster bitte den Zeitraum und den
Abwesenheitsgrund ein. Diese Abwesenheitsmeldung ist nur maximal zwei Tage

im Voraus maoglich, da ansonsten eine Beurlaubung notwendig ist.

Abwesenheit melden b4

27.8.2024 08:00 27.8.2024 14:50

krankheitsbedingt

anderer Grund 4

@ Abbrechen

Abmelden Uber die App (Handy, Tablet)

21:52 w7 @

21:53 o T @
o
3
Meine Abwesenheiten
GemS Schaumberg Theley < 19.08.2024 - 26.09.2024 V e 3
\,:é, Meine Termine
£% Meine Abwesenheiten 2 g@j)
SchoolFox s s
W Keine Abwesenheiten
Hier erscheinen Ihre Abwesenheiten
dh | 1 = A
Start Stundenp >rof




Ich habe die Passwdrter noch nicht gedandert. Wo kann ich das tun?

Ziel ist es, dass lhr Kind far alle Plattformen nur EIN Passwort verwendet!
Bitte andern Sie die von uns gegebenen Passwoérter dementsprechend in EIN

personliches Passwort ab, das Sie auf der letzten Seite des Aufgabenbuchs eintragen.

1. Passwort Microsoft Office (Teams usw.), Schul-PCs, nextcloud

e Das von uns gegebene Passwort fir MS Office, die Schul-PCs und den Onlinespeicher
.Nextcloud” mussen Sie nur ein Mal unter der folgenden Adresse andern. Das Passwort wird
untereinander synchronisiert.

e Achten Sie darauf, dass es die genannten Vorgaben erflllt. Einen Link finden Sie auch auf

unserer Homepage!

Bei Problemen melden Sie sich bitte!

> https://ssp.ld-gems-theley.logoip.de/

Benutzername, den lhr Kind
Login &  jboo7 — von uns bekommen hat.

Altes Passwort B eemeooo _ Das Start- Passwort, das lhr
Kind von uns bekommen hat.
Neues Passwort a Neues Passwort
Bestatigen & | Bestaitigen

™
\/ Ich bin kein Roboter.

reCAPTCHA
’ Datenschutzerklarung - Nutzungsbed

2. Passwort digitales Klassenbuch (webuntis)

Dieses Passwort kdnnen Sie in der Browserversion und auch in der App Uber lhr

Profil abandern.

Browser (webuntis.com) App

(Unten rechts ,Profil” antippen)| 1
Profil

K - 1 spﬂ'dlu'll Passwort andern 2
Abmelden g

[_fc_\ Kontaktdaten

{f; Passwort @ndern 2



https://ssp.ld-gems-theley.logoip.de/

3. Passwort Online Schule Saarland

Leider ist das Vorgehen hier etwas umstandlicher!

Zuerst mussen Sie Uber einen Browser unter ,online-schule.saarland” die OSS aufrufen.
Haben Sie in der OSS eine Mailadresse hinterlegt, kdnnen Sie sich nun an diese Adresse

einen Link zur Passwortanderung schicken lassen und dort Ihr neues personliches Passwort

eintragen. Uber das Profil ist eine Passwortanderung leider nicht maglich!

Haben Sie keine Mailadresse hinterlegt, melden Sie sich gerne per Mail bei mir und ich

sende lhnen eine TAN zu, Uber die eine PW-Anderung méglich ist. Gerne trage ich auch flr

Sie ein neues Passwort ein, wenn Sie mir dies telefonisch oder per mail mitteilen.

Seinen OSS-Benutzernamen hat Ihr Kind bereits auf der letzten Seite des Aufgabenbuchs

notiert, falls Ihnen dieser aus der Grundschule nicht mehr bekannt ist.

(Als Start-Passwort habe ich auch hier das Teams-Passwort eingetragen.)

@& DE v

O\ ‘Q\ Anmelden | 1

(Startseite der OSS, oben rechts)

Meine Online-Schule Saarland

Benutzername
Passwort

Wartungsarbeiten

Am kommenden Dienstag, den 27.08.2024 finden von 18:30 bis 20:00
planmaBige Wartungsarbeiten an der Online-Schule Saarland statt. In
diesem Zeitraum ist eine Nutzung der Plattform nicht moglich.

-» PASSWORT VERGESSEN ODER ANDERN? 2

- HILFE BEI DER ANMELDUNG

ANMELDEN

Sollten Sie Fragen haben oder Probleme bei der Einrichtung des IPads bzw. der digitalen

Schulbicher, méchte ich auf die Anleitungen verweisen, die lhnen per Mailanhang zugehen und

auch auf dem IPad unter der ,App” ,Anleitungen” zu finden sind. Dartber hinaus werden auch die

Klassenlehrerlnnen in dafir vorgesehenen Stunden lhrem Kind bei der Einrichtung behilflich sein.

Naturlich steht Ihnen zu jeder Zeit die Moglichkeit offen, sich gerne telefonisch oder auch per

Mail an mich zu wenden! Auch wenn gerade das Digitale an unserer Schule zu Beginn recht

viel erscheint, werden Sie sehr schnell die Vorteile zu schatzen wissen.

Sollten Ihnen Verbesserungen ein- oder auffallen, lassen Sie sie mich gerne wissen!

Viele GriiBe vom Schaumberg

O. Knob

Koordinator i. d. Schulleitung




